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UVEDENÝ FORMULÁR MÁ INFORMATÍVNY CHARAKTER, PRI VYPĹŇANÍ POUŽITE VERZIU V ANGLICKOM JAZYKU!!!!!
Kontraktačný orgán: Spoločný riadiaci orgán 
prostredníctvom Národnej rozvojovej agentúry Maďarska
Názov výzvy:

ENPI program cezhraničnej spolupráce
Maďarsko-Slovensko-Rumunsko-Ukrajina

2007-2013

Formulár žiadosti o poskytnutie finančného príspevku 
Čísla rozpočtových riadkov:  Všeobecné rozpočtové články 19 08 02 01 a 19 08 02 02 
Referenčné číslo: HUSKROUA/0901

Dátum na predloženie žiadostí: 22. septembra 2009
Z ekonomických a ekologických dôvodov odporúčame, aby žiadateľ predložil sovju ponuku na materiáli vyrobenom z papiera (nie plastové šanóny a rozdeľovače). Taktiež odporúčame, aby ste čo najviac využívali obojstrannú tlač.
	Spis č.
	

	(len pre oficiálne použitie)


ŽIADOSŤ
I. PROJEKT
Predkladá žiadateľ
1. Popis
1.1. Všeobecné informácie
	Názov projektu:
	

	Číslo a názov priority programu
:
	

	Číslo a názov opatrenia
:
	

	Lokalizácia projektu:
	<špecifikujte krajinu(y), územnú jednotku (y), oblasť(i) alebo mesto(á) ktoré budú mať prínos z projektu>

V prípade, ak sa projekt čiastočne realizuje na území inom ako je definované v bode  1.2 Príručky, zdôvodnite prečo.  

	Charakter projektu
: 
	

	Úplný oficiálny názov žiadateľa:
	

	Krajina registrácie žiadateľa:

	

	Právna forma:

	

	Celková dĺžka projektu: 
	<mesiace>

	Partner(i)

	Úplný oficiálny názov, krajina registrácie ako je definované v stanovách

	Celkové oprávnené náklady na projekt (A)
	Suma požadované od zmluvného orgánu (B)
	% celkových oprávnených nákladov na projekt (B/Ax100)

	EUR
	EUR
	%


Spolufinancovanie musí dosiahnuť aspoň  10% celkových oprávnených nákladov projektu. 
Náklady na projekt, ako aj suma požadovaná od zmluvného orgánu, musia byť vyjadrené v  EUR. 

Žiadatelia zo Suceava (Rumunsko) a Chernivetska (Ukrajina), ktorí vypĺňajú vyššie uvedené časti, musia dodržiavať pravidlo obmedzenej účasti  (viď bod 1.2.2 Príručky pre žiadateľov o FP)  
	Kontaktné údaje pre účely projektu:

	Poštová adresa:
	 

	Telefónne číslo: Kód krajiny + kód mesta + číslo
	

	Číslo faxu: Kód krajiny + kód mesta + číslo
	

	Kontaktná osoba pre tento projekt:
	Pán/Pani

	Pozícia kontaktnej osoby
	

	E-mail kontaktnej osoby:
	

	Webová stránka organizácie
	


Akékoľvek zmeny adresy, telefónnych čísiel, faxových čísiel a predovštekým e-mailov sa musia písomne oznámiť Zmluvnému orgánu. Zmluvný orgán nie je zodpovedný za to, že nebude môcť kontaktovať žiadateľa.
1.2. Súhrn (maximálne 1 strana)
	Ciele projektu
	<Všeobecný cieľ(e)>
<Špecifický cieľ>

	Cezhraničný partner(i)

	

	Miestny partner(i)
	

	Cieľová skupina(y)

	

	Koneční prijímatelia

	

	Predpokladané výsledky
	

	Hlavné aktivity
	


Žiadatelia zo Suceava (Rumunsko) a Chernivetska (Ukrajina), ktorí vypĺňajú časti 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 musia dodržiavať pravidlo obmedzenej účasti  (viď bod 1.2.2 Príručky pre žiadateľov o poskytnutie FP)

1.3. Ciele (maximálne 1 strana)
Popíšte všeobecný cieľ, ku ktorému projekt prispieva a špecifický cieľ(e), ktoré sa projekt snaží dosiahnuť.
1.4. Relevantnosť projektu (maximálne 4 strany)
Prosím uveďte nasledujúce informácie:

· Uveďte podrobnú prezentáciu a analýzu problémov a ich vzájomné vzťahy na všetkých úrovniach.

· Uveďte podrobný popis cieľových skupín a konečných prijímateľov a ich odhadovaný počet.

· Jasne identifikujte špecifické problémy, ktoré projekt bude riešiť a potreby a obmedzenia cieľových skupín.
· Preukážte relevantnosť projektu k potrebám a obmedzeniam cieľovej krajiny(ín) alebo regiónu(ov) vo všeobecnosti a najmä k cieľovým skupinám/konečným prijímateľom, a ako projekt poskytne požadované riešenia, predovšetkým pre konečných prijímateľov.
· Preukážte relevantnosť projektu  k prioritám a opatreniam výzvy na predkladanie projektu.

· Preukážte relevantnosť projektu k cezhraničným témam Programu: rovnosť príležitostí, udržateľný rozvoj, územná celistvosť. 
· Preukážte relevantnosť projektu k vybraným charakteristikám projektu: symetrický alebo integrovaný. Zdôvodnite výber charakteru projektu.
· Preukážte relevantnosť projektu k hlavným kritériám spolupráce. 
1.5. Popis projektu a jeho účinnosť (maximálne 12 strán)
Uveďte popis navrhnutého projektu vrátane, ak je to vhodné, podkladových informácií, ktoré viedli k sformulovaniu projektu. Tento popis by mal zahŕňať:

· Očakávané výsledky (max 3 strany). Uveďte, ako projekt zlepší situáciu cieľových skupín/konečných prijímateľov, ako aj technické a manažérske kapacity cieľových skupín a/alebo miestnych partnerov, ak je to vhodné. Buďte špecifický a čo najviac kvantifikujte výsledky. Uveďte najmä navrhnuté publikácie. Popíšte možnosti replikácie a pokračovania výstupov z projektu (multiplikačný efekt).
· Popíšte ďalšie možné zapojené strany (národné, miestna samospráva, súkromný sektor atď.), ich predpokladanú úlohu a/alebo potenciálne názory na projekt.
· Popíšte predpokladanú pridanú hodnotu cezhraničnej spolupráce v projekte (Aký merateľný dopad projekt  vytvorí na obidvoch stranách hranice?)
· Očakávaný environmentálny dopad: 

· Má váš projekt pozitívny dopad na životné prostredie a berie do úvahy aspekty ochrany životného prostredia? 
· Má projekt vplyv, a do akej miery, na emisie znečisťujúcich látok alebo má škodlivý vplyv na životné prostredie (zvýšená hustota cezhraničnej dopravy, počet turistov, obyvateľov)? 
· Prispieva váš projekt k obnove prírodného dedičstva? 

· Majú aktivity vášho projektu vplyv na chránené oblasti NATURA 2000 a iné zraniteľné zóny a  prírodné bohatstvo?
· Znižuje váš projekt využívanie neobnoviteľných zdrojov energií? 
· Podporuje váš projekt uchovanie biodiverzity? 
· Je cieľom vášho projektu zvyšovanie povedomia obyvateľstva ohľadne otázok ochrany životného prostredia a prírody? Popíšte naplánované aktivity.
· Navrhnuté aktivity a ich účinnosť. Vyplňte nižšie uvedenú tabuľku 
(max 9 strán). Podrobný popis aktivít nemusí opakovať Plán aktivít, ktorý bude uvedený v sekcii 1.7 uvedenej nižšie
	Číslo a názov aktivity 
	Podrobne popíšte každú aktivitu, ktorá sa bude realizovať, aby sa dosiahli výstupy 
	Zdôvodnite výber a účinnosť aktivity a uveďte jej postupnosť a vzájomné vzťahy  
	Tam, kde je to vhodné, stručne popíšte naplánovaný postup verejného obstarávania (špecifikujte práce, dodávky, služby) v rámci každej navrhnutej aktivity 
	Špecifikujte úlohu každého partnera (alebo pridruženého partnera) v rámci každej navrhnutej aktivity, tam, kde je to vhodné


	Aktivita 1 
(Názov)
	
	
	
	

	Aktivita 2 
(Názov) 
	
	
	
	


1.6. Metodológia (maximálne 4 strany)
Podrobne popíšte:

· Metódy implementácie a dôvody pre výber danej metodológie;

· V prípade, ak tento projekt je pokračovaním predchádzajúceho projektu, vysvetlite, ako chce projekt nadviazať na výsledky predchádzajúceho projektu. Uveďte hlavné závery a odporúčania z hodnotení, ktoré boli zrealizované;

· V prípade, ak je projekt súčasťou väčšieho programu (národného, regionálneho, EK alebo iných donorov), vysvetlite, ako je v súlade alebo koordinácii s týmto programom alebo akýmkoľvek iným plánovaným projektom. Špecifikujte možné synergie s inými iniciatívami, najmä iniciatívami Európskej komisie;

· Postupy pre sledovanie a interné/externé hodnotenie;

· Úlohy a účasť na projekte rôznych účastníkov a zainteresovaných strán (miestneho partnera(ov) cieľových skupín, miestnych orgánov a pod.), a dôvody, prečo im boli tieto úlohy pridelené;

· Organizačnú štruktúru a zloženie tímu navrhnutého na realizáciu projektu (podľa funkcií: nie je potrebné uvádzať mená jednotlivcov, podrobnejšie informácie bude potrebné uviesť v Prílohe C žiadosti);

· Hlavné prostriedky navrhnuté na realizáciu projektu (zariadenie, materiály a iné dodávky, ktoré sa budú nakupovať alebo prenajímať); 

· Názory všetkých zainteresovaných na projekt ako taký a osobitne na jednotlivé aktivity;

1.7. Trvanie a indikatívny Plán aktivít pre realizáciu projektu
Trvanie projektu bude  <X> mesiacov.

Žiadatelia neuvádzajú špecifický dátum začiatku realizácie projektu, ale iba uvedú  "mesiac 1", "mesiac 2" atď. 

Odporúčame žiadateľom založiť predpokladanú dĺžku jednotlivých aktivít a celkovú dĺžku projektu na najpravdepodobnejšej dĺžke a nie na najkratšej dĺžke a zohľadniť pri tom všetky faktory, ktoré môžu ovplyvniť naplánovaný časový harmonogram realizácie projektu.

Všetky aktivity uvedené v Pláne aktivít musia súhlasiť s aktivitami podrobne popísanými v časti 1.5. Realizátorom má byť buď žiadateľ alebo jeden z partnerov, pridružených partnerov alebo sub-kontraktorov. Do Plánu aktivít sa musia zahrnúť aj tie obdobia, v ktorých sa nerealizuje žiadna aktivita a tieto mesiace sa musia započítať do celkej dĺžky projektu.

Plán aktivít na prvých 12 mesiacov realizácie projektu musí byť dostatočne podrobný, aby poskytol prehľad o príprave a realizácii každej aktivity. Plán aktivít na každý z nasledujúcich rokov môže byť všeobecnejší a má obsahovať len hlavné aktivity naplánované pre dané roky. Za týmto účelom má byť Plán aktivít rozdelený do šesťmesačných medziobdobí (Poznámka: Podrobnejší Plán aktivít pre každý nasledujúci rok musí byť predložený pred každou nasledujúcou zálohovou platbou v súlade s Článkom  2.1 Všeobecných podmienok zmluvy o poskytnutí FP).

Plán aktivít sa pripraví v nasledujúcom formáte: 
	Rok 1

	
	                  Semester 1
	               Semester 2
	

	Aktivita
	Mesiac 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Realizátor

	Príklad
	príklad
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Príklad

	Príprava aktivity 1 (názov)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cezhraničný/miestny partner 1

	Vykonanie aktivity 1 (názov)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cezhraničný/miestny partner 1

	Príprava aktivity 2 (názov)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cezhraničný/miestny partner 2 

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 


	Pre nasledujúce roky:

	Aktivita
	Semester 3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Realizátor

	Príklad
	príklad
	
	
	
	
	
	
	
	príklad

	Vykonanie aktivity 1 (názov)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cezhraničný/miestny partner 2

	Vykonanie aktivity 2 (názov)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cezhraničný/miestny partner 2

	Príprava aktivity 3 (názov)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Cezhraničný/miestny partner 2

	Atď.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.8. Udržateľnosť (max 3 strany)
· Popíšte hlavné predpoklady počas a po realizačnej fáze.
· Uveďte podrobnú analýzu rizík a plány na riešenie možných nepredvídaných situácií, ktorá má zahŕňať aspoň zoznam rizík súvisiacich s každou navrhnutou aktivitou  a závoveň nápravné opatrenia, ktoré tieto riziká zmiernia.  Dobrá analýza rizík by mala obsahovať rôzne riziká vrátane fyzických, environmentálnych, politických, ekonomických a sociálnych rizík.
· Vysvetlite, ako zabezpečíte udržateľnosť po ukončení projektu. Môže to zahŕňať nevyhnutné opatrenia a stratégie zakonponované do projektu, následné aktivity, vlastníctvo výsledkov a výstupov cieľovými skupinami a pod.
· Uveďte hlavné predpoklady počas a po realizačnej fáze.

Pri príprave tejto časti rozlišujte medzi nasledujúcimi rozmermi udržateľnosti:
· Finančná udržateľnosť – (financovanie následných aktivít, zdroje príjmov na pokrytie všetkých budúcich prevádzkových nákladov a nákladov na údržbu, ako sa budú financovať aktivity po skončení projektu a pod.);
· Inštitucionálna úroveň (ktoré štruktúry a ako budú po skončení projektu umožňovať, aby výsledky projektu pokračovali aj po skončení projektu? Vysvetlite otázku miestneho "vlastníctva" výstupov projektu);
· Politická úroveň, tam, kde je to vhodné (Aké štrukturálne dopady bude mať projekt – napríklad bude projekt viesť k zmene legislatívy, správnych poriadkov, metód a pod.);
· Environmentálna udržateľnosť (aký dopad bude mať projekt na životné prostredie – budú stanovené podmienky brániť negatívnym dopadom na prírodné zdroje, od ktorých projekt závisí a na širšie prírodné prostredie).
2. ROZPOČET PROJEKTU
Vyplňte Prílohu B (worksheet 1) Príručky pre žiadateľov pre celé trvanie projektu a pre jeho prvých 12 mesiacov. Bližšie informácie nájdete v Príručke pre žiadateľov o poskytnutie FP (Časti 1.2.2, 1.5, 2.1.4).

Vyplňte aj nasledujúcu tabuľku, v ktorej uveďte očakávané rozdelenie fondov pre každého partnera v rámci projektu:
	
	Všetky roky
	Rok 1

	Žiadateľ
	
	

	Partner 1
	
	

	Partner 2
	
	

	Partner …

	
	

	Celkom
	
	


3. OČAKÁVANÉ ZDROJE FINANCOVANIA
Vyplňte Prílohu B (worksheet 2) Príručky pre žiadateľov, v ktorej uveďte informácie o očakávaných zdrojoch financovania projektu. 

Nezabudnite, že Príloha B pozostáva z dvoch rôznych worksheetov, ktoré musíte vyplniť.
4. PROJEKTOVÉ  INDIKÁTORY  
Špecifikujte projektové indikátory podľa zvolenej priority a opatrenia. Uveďte aspoň jeden alebo viac indikátorov (kľúčové výstupy) zadefinovaných v bode 2.6.1 v Príručke pre žiadateľov. Od žiadateľov sa tiež požaduje, aby zadefinovali v nižšie uvedenej tabuľke ďalšie indikátory podľa špecifických výstupov, výsledkov a dopadov projektu, ktoré budú monitorovať. 
	Vložte číslo a názov Priority

	Vložte číslo a názov Opatrenia 
	Zadefinované indikátory 
	jednotka
	východiskový stav
	cieľ

	
	     
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     
	     

	
	Špecifické indikátory

	jednotka
	východiskový stav
	cieľ

	
	     
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     
	     

	
	     
	     
	     
	     


II. ŽIADATEĽ
1. TOTOŽNOSŤ
	Úplný oficiálny názov žiadateľa v angličtine
	

	Úplný oficiálny názov žiadateľa v národnom jazyku
	 

	Skratka (ak existuje)
	

	Identifikačné číslo organizácie (alebo ekvivalent) (ak existuje)
	

	Dátum registrácie

	

	Miesto registrácie
	Krajina, mesto (dedina)

	Oficiálna adresa žiadateľa

	

	DIČ 
	

	E-mailová adresa žiadateľa
	

	Číslo telefónu: kód krajiny + kód mesta + číslo
	

	Číslo faxu: kód krajiny + kód mesta + číslo
	


2. PROFIL
	Právne postavenie

	

	Zisková organizácia
	□ Áno
□ Nie

	Ste plátcom DPH? 
	□ Áno
□ Nie 

	MVO
	□ Áno
□ Nie


2.1. Kategória
	Kategória

	Verejná
□ verejná správa 

□ Decentralizovaní zástupcovia Suverénnych štátov
□ medzinárodná organizácia 

□ súdna inštitúcia
□ orgán miestnej správy
□ implementačná agentúra 
□ Univerzita/vzdelávanie
□ výskumný ústav
□ Think Tank

□ nadácia
□ asociácia
□ médiá
□ sieť/združenie
□ Profesionálna a/alebo priemyselná organizácia
□ odborová organizácia
□ kultúrna organizácia
□ obchodná organizácia
	Súkromná
⁭ implementačná agentúra 
⁭ Univerzita/vzdelávanie  

⁭ výskumný ústav
⁭ Think Tank  

⁭ nadácia  
⁭ asociácia 

⁭ médiá 
⁭ sieť/združenie  

⁭ Profesionálna a/alebo priemyselná organizácia 
⁭ odborová organizácia

⁭ kultúrna organizácia
⁭ obchodná organizácia
⁭ iný neštátny subjekt



2.2. Sektor(y) projektu
Špecifikujte sektor aktivity (aktivít), v ktorých má žiadateľ skúsenosti za posledné 3 roky podľa stanov
 
1. …….

2. …….

3. KAPACITA PRE RIADENIE A REALIZÁCIU PROJEKTU
3.1. 

Skúsenosti s podobnými projektmi 
3.1.1 Uveďte podrobný popis projektu vo vyššie uvedenom sektore (bod 2.2), ktoré vaša organizácia riadila za posledné 3 roky 

Tieto informácie sa použijú pri hodnotení, či máte dostatok skúseností z riadenia projektov v sektore a v podobnom rozsahu, ako je projekt, na ktorý žiadate grant.

	Sektor 
	

	Lokalizácia projektu
	Krajina, územný celok, mesto

	Názov programu 
	

	Názov projektu
	

	Cieľ projektu
	

	Číslo zmluvy 
	

	Úloha projektu 
	

	Trvanie
(od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr) 
	
	Celkový rozpočet v EUR
	EUR
	Vlastný príspevok
(ak existuje) 
	EUR


3.1.2 Uveďte podrobný popis akéhokoľvek iného projektu, ktoré vaša organizácia riadila za posledné 3 roky
 
	Sektor 
	

	Lokalizácia projektu
	Krajina, územný celok, mesto

	Názov programu 
	

	Názov projektu
	

	Cieľ projektu
	

	Číslo zmluvy
	

	Úloha v projekte
	

	Cezhraniční partneri
(uveďte meno a krajinu pôvodu)
	

	Trvanie 
(od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr) 
	
	Celkový rozpočet v EUR
	EUR
	Vlastný príspevok 
	EUR


3.2. 
Zdroje
3.2.1
Finančné údaje. Uveďte nasledujúce informácie za posledné tri roky na základe výkazu ziskov a strát a účtovnej súvahy vašej organizácie v tisíckach Euro. 
	Rok 
	Obrat alebo ekvivalent 
	Čistý zisk alebo ekvivalent
	Celková súvaha alebo rozpočet
	Ekvita akcionárov alebo ekvivalent
	Stredne a dlhodobo splatný dlh
	Krátkodobý dlh (< 1 rok)

	N

	
	
	
	
	
	

	N-1
	
	
	
	
	
	

	N-2
	
	
	
	
	
	


3.2.2 
Okrem toho, v prípade ak požadovaný grant presahuje sumu EUR 500,000, uveďte referencie o dostupnosti správy externého auditu realizovanej autorizovaným audítorom za posledný finančný rok.  Táto povinnosť sa nevzťahuje na štátny orgán alebo zariadenia strednej alebo vyššej strednej školy.  

	Rok 
	Meno schváleného audítora
	Doba platnosti

	N
	
	Od  dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr

	N – 1
	
	Od  dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr

	N – 2
	
	Od  dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr


3.2.3 Iné faktory demonštrujúce finančnú životaschopnosť a akékoľvek riziká alebo pochybnosti o realizácii projektu:

a) Počet zamestnancov na plný pracovný úväzok a čiastočný pracovný úväzok podľa kategórií relevantných pre realizáciu projektu (napríklad počet projektových manažérov, účtovníkov, zamestnancov pre ľudské zdroje a pod.), s uvedením miesta zamestnania
	Typ pracovníka
	Počet platených pracovníkov
	Počet neplatených pracovníkov

	
	
	


b) Iné relevantné zdroje (napríklad dobrovoľníci, pridružené organizácie a iné organizácie, ktoré tiež môžu prispieť k realizácii) 

c) Zariadenie a kancelárie relevantné pre realizáciu projektu.

4. Zdôvodnenie oprávnenosti
	
	Áno
	Nie

	1. Je sídlo vašej spoločnosti na území programu?
	
	

	2. Ak nie, máte registrovanú vašu regionálnu/miestnu pobočku s právnou subjektiviou v špecifikovaných územných celkoch programu?
	
	

	3. Ste organizáciou ústredného/národného verejného sektora riadenou súkromným právom so službami realizovanými vo verejnom záujme zo zúčastnenej krajiny a nie ste zastúpená na miestnej úrovni v oprávnenej oblasti a môžete preukázať, že projekt má prínos pre oprávnenú oblasť zahrnutú do Programu? 
	
	


Ak ste odpovedali ‘áno’ na otázku 3, zdôvodnite svoju odpoveď (max 1 strana) a priložte k žiadosti o poskytnutie FP príslušné podporné dokumenty (napr. právny úkon, uznesenie, splnomocnenie, stanovy a pod.)
5. Zoznam riadiaceho výboru/správnej rady vašej organizácie
	Meno
	Profesia
	Funkcia
	Krajina národnosti
	Členom rady od

	pán
	
	
	
	

	pani
	
	
	
	


III. PARTNERI ŽIADATEĽA 
ZÚČASTNENÍ NA PROJEKTE
1. POPIS PARTNEROV
Táto časť musí byť vyplnená  pre každú partnerskú organizáciu v rámci významu časti 2.1.2 Príručky pre žiadateľov o grant. Tak ako je uvedené v tejto časti, nemusia sa uvádzať žiadni pridružení partneri. Skopírujte túto tabuľko toľkokrát, koľko budete mať partnerov.

	
	Partner 1 

	Úplný oficiálny názov v angličtine 
	

	Úplný oficiálny názov v národnom jazyku
	

	Identifikačné číslo organizácie (ak existuje)
	 

	Dátum registrácie

	

	Miesto registrácie
	krajina, mesto (dedina)
V prípade, ak sa ciele projektu nedajú dosiahnuť bez účasti partnerov pochádzajúcich z iného územného celku ako je definovaný v bode 1.2 Príručky, uveďte zdôvodnenie tejto potreby. 

	Oficiálna adresa partnera
	

	Právna forma

	

	Ste plátcom DPH? 
	□ áno 
□ nie 

	DIČ 
	

	Sektor činnosti   
	

	Kontaktná osoba
	

	Číslo telefónu: kód krajiny + kód mesta + číslo
	

	Číslo faxu: kód krajiny + kód mesta + číslo
	

	E-mailová adresa
	

	Počet zamestnancov
	

	Skúsenosti s cezhraničnými projektmi
	Uveďte donora, názov projektu, číslo zmluvy o poskytnutie FP, trvanie projektu (od … do….), celkový rozpočet, úloha v projekte, cieľ projektu 

	Skúsenosti s inými projektmi
	Uveďte donora, názov projektu, číslo zmluvy o poskytnutie FP, trvanie projektu (od … do….), celkový rozpočet, úloha v projekte, cieľ projektu

	História spolupráce so žiadateľom
	Opíšte predchádzajúce spoločné aktivity realizované so žiadateľom. Uveďte názov, číslo a dátum podpisu spoločných projektov, ak existovali 

	Úloha a zapojenie do prípravy navrhovaného projektu
	

	Úloha a zapojenie do realizácie navrhovaného projektu
	Uveďte dodatočne, či existuje možnosť finančného príspevku zo strany partnera, uveďte sumu v  EUR


Dôležité: 
Táto žiadosť musí mať ako prílohu od každého partnera podpísané prehlásenie o partnerstve s dátumom, pripravené v súlade s poskytnutým modelom.

2. KAPACITA PRE RIADENIE A REALIZÁCIU PROJEKTOV
2.1. Skúsenosti s podobnými projektmi 

2.1.1 Uveďte podrobný popis akýchkoľvek cezhraničných projektov, ktoré vaša organizácia riadila za posledné 3 roky 

Tieto informácie sa použijú pri hodnotení, či máte dostatok skúseností z riadenia projektov v sektore a v podobnom rozsahu, ako je projekt, na ktorý žiadate grant.

	Sektor 
	

	Lokalizácia projektov
	Krajina, územný celok, mesto

	Názov programu
	

	Názov projektu
	

	Cieľ projektu
	

	Číslo zmluvy
	

	Úloha v projekte
	

	Trvanie
(od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr) 
	
	Celkový rozpočet v EUR
	EUR
	Vlastný príspevok
(ak existuje) 
	EUR


2.1.2 Uveďte podrobný popis akýchkoľvek cezhraničných projektov, ktoré vaša organizácia riadila za posledné 3 roky
 
Tieto informácie sa použijú pri hodnotení, či máte dostatok skúseností z riadenia projektov v sektore a v podobnom rozsahu, ako je projekt, na ktorý žiadate grant.
	Sektor 
	

	Lokalizácia projektov
	Krajina, územný celok, mesto

	Názov programu 
	

	Názov projektu
	

	Cieľ projektu 
	

	Číslo zmluvy 
	

	Úloha v projekte
	

	Cezhraniční partneri
(uveďte meno a krajinu pôvodu)
	

	Trvanie
(od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr) 
	
	Celkový rozpočet v EUR
	EUR
	Vlastný príspevok
	EUR


2.2. Zdroje
2.2.1
Finančné údaje. Uveďte nasledujúce informácie za posledné tri roky na základe výkazu ziskov a strát a účtovnej súvahy vašej organizácie v tisíckach  Euro. 

	Rok 
	Obrat alebo ekvivalent 
	Čistý zisk alebo ekvivalent
	Celková súvaha alebo rozpočet
	Ekvita akcionárov alebo ekvivalent
	Stredne a dlhodobo splatný dlh
	Krátkodobý dlh (< 1 rok)

	N

	
	
	
	
	
	

	N-1
	
	
	
	
	
	

	N-2
	
	
	
	
	
	


2.2.2 
Okrem toho, v prípade ak požadovaný grant presahuje sumu EUR 500,000, uveďte referencie o dostupnosti správy externého auditu realizovanej autorizovaným audítorom za posledný finančný rok.  Táto povinnosť sa nevzťahuje na štátny orgán alebo zariadenia strednej alebo vyššej strednej školy.  


	Rok 
	Meno schváleného audítora
	Doba platnosti

	N
	
	Od  dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr

	N – 1
	
	Od  dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr

	N – 2
	
	Od  dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr


2.2.3 Iné faktory demonštrujúce finančnú životaschopnosť a akékoľvek riziká alebo pochybnosti o realizácii projektu:

d) Počet zamestnancov na plný pracovný úväzok a čiastočný pracovný úväzok podľa kategórií relevantných pre realizáciu projektu (napríklad počet projektových manažérov, účtovníkov, zamestnancov prre ľudské zdroje a pod.), s uvedením miesta zamestnania
	Typ pracovníka
	Počet platených pracovníkov
	Počet neplatených pracovníkov

	
	
	


e) Iné relevantné zdroje (napríklad dobrovoľníci, pridružené organizácie, siete, ktoré tiež môžu prispieť k realizácii) 

a) Zariadenie a kancelárie relevantné pre realizáciu projektu.

3. Zdôvodnenie oprávnenosti
	
	Yes
	No

	1. Je sídlo vašej spoločnosti na území programu?
	
	

	2. Ak nie, máte registrovanú vašu regionálnu/miestnu pobočku s právnou subjektiviou v špecifikovaných územných celkoch programu?
	
	

	3. Ste organizáciou ústredného/národného verejného sektora riadenou súkromným právom so službami realizovanými vo verejnom záujme zo zúčastnenej krajiny a nie ste zastúpená na miestnej úrovni v oprávnenej oblasti a môžete preukázať, že projekt má prínos pre oprávnenú oblasť zahrnutú do Programu?
	
	


Ak ste odpovedali ‘áno’ na otázku 3, zdôvodnite svoju odpoveď (max 1 strana) a priložte k žiadosti o grant príslušné podporné dokumenty (napr. právny úkon, uznesenie, splnomocnenie, stanovy a pod.)
4. Zoznam riadiaceho výboru/správnej rady vašej organizácie

	Meno
	Profesia
	Funkcia
	Krajina národnosti
	Členom rady od

	pán
	
	
	
	

	pani
	
	
	
	


5. PREHLÁSENIE O PARTNERSTVE

Partnerstvo je zásadný vzťah medzi dvoma alebo viacerými organizáciami, ktoré zahŕňa spoločne zdielané zodpovednosti pri realizácii projektu financovaného zmluvným orgánom. Na zabezpečenie hladkého priebehu projektu zmluvný orgán vyžaduje od všetkých partnerov, aby to potvrdili svojím súhlasom s nižšie uvedenými princípmi praxe dobrého partnerstva.

1. Všetci partneri preštudovali formulár žiadosti a pred podaním projektu zmluvnému orgánu porozumeli, aká je ich úloha v projekte.
2. Všetci partneri preštudovali štandardnú grantovú zmluvu a pochopili, aké budú ich povinnosti v rámci zmluvy v prípade, ak im bude udelený grant. Oprávňujú vedúceho partnera podpísať so zmluvným orgánom zmluvu a zastupovať ich pri všetkých rokovaniach so zmluvným orgánom počas realizácie projektu.

3. Žiadateľ musí so svojimi partnermi pravidelne konzultovať a infomovať ich o postupe projektu.

4. Všetci partneri musia dostať kópie správ - textovej a finančnej – ktoré sa zasielajú zmluvnému orgánu.

5. Návrhy na podstatné zmeny projektu (napr. zmeny aktivít partnerov a pod.) sa musia odsúhlasiť partnermi predtým, ako sa zašlú zmluvnému orgánu. Ak sa nedosiahne zhoda, žiadateľ to musí uviesť pri predkladaní žiadosti o zmenu na schválenie zmluvnému orgánu.

6. Koneční prijímatelia a partneri musia súhlasiť pred ukončením projektu so spravodlivým rozdelením zariadenia, dopravných prostriedkov a iných dodávok kupovaných v rámci projektu z EU financií medzi miestnych partnerov a konečných užívateľov projektu.

Prečítal som si a schvaľujem obsah návrhu predkladaného zmluvnému orgánu. Zaväzujem sa dodržiavať princípy dobrého partnerstva.

	Meno:
	

	Organizácia:
	

	Pozícia:
	

	Podpis:
	Podpísané právne zodpovednou osobou za partnera

	Dátum a miesto:
	


IV. PRIDRUŽENÍ PARTNERI ŽIADATEĽA
ZÚČASTŇUJÚCI SA NA PROJEKTE
Táto časť musí byť vyplnená pre každého pridruženého partnera v súlade s časťou 2.1.2 Príručky pre žiadateľov. Skopírujte túto tabuľku toľkokrát, koľko budete mať pridružených partnerov
	
	Pridružený partner 1

	Úplný oficiálny názov v angličtine
	

	Identifikačné číslo organizácie (ak existuje)
	

	Krajina registrácie
	

	Právna forma
	

	Ste plátcom DPH? 
	

	Oficiálna adresa
	

	Kontaktná osoba
	

	Číslo telefónu: kód krajiny + kód mesta + číslo
	

	Číslo faxu: kód krajiny + kód mesta + číslo
	

	E-mailová adresa
	

	Počet zamestnancov
	

	Iné relevantné zdroje
	

	Skúsenosti s podobnými projektmi vo vzťahu k úlohe v rámci realizácie navrhovaného projektu
	 

	História spolupráce so žiadateľom
	

	Úloha a zapojenie do prípravy predkladaného projektu 
	

	Úloha a zapojenie do realizácie predkladaného projektu
	Uveďte dodatočne, či existuje možnosť finančného príspevku zo strany partnera, uveďte sumu v  EUR


V. KONTROLNÝ ZOZNAM
Referenčné číslo: HUSKROUA/0901. Názov výzvy: HUSKROUA CBC ENPI. Rozpočtový riadok: Všeobecné články rozpočtu 19 08 02 01 a 19 08 02 02
	ADMINISTRATÍVNE ÚDAJE
	Vyplní žiadateľ

	Meno žiadateľa
	

	Krajina a dátum registrácie
	

	DIČ 
	

	Právna forma

	

	Partner 1
	Identifikačné číslo organizácie: 
DIČ: 

Krajina registrácie:

Právne postavenie:

	Partner 2

Poznámka: pridajte toľko riadkov, koľko máte partnerov
	Identifikačné číslo organizácie: 

DIČ: 

Krajina registrácie:

Právne postavenie:


	Predtým, ako pošlete svoj návrh skontrolujte si prosím, ČI ste spracovali každú z nasledujúcich položiek a spĺňate nasledujúce kritériá:
	Vypĺňa žiadateľ

	Názov návrhu: <uveďte názov>
	áno
	nie

	ČASŤ 1 (ADMINISTRATÍVNA)

1.
Použil som správny formulár žiadosti, publikovanej pre túto výzvu 
	
	

	2.
Deklarácia žiadateľa je vyplnená a podpísaná
	
	

	3.
Tento návrh je napísaný strojom a je v angličtine
	
	

	4.
Návrh je predložený v jednom origináli a dvoch kópiách
	
	

	5.
Elektronická verzia návrhu (CD-Rom) je priložená
	
	

	6.
Každý partner vyplnil a podpísal Prehlásenie o partnerstve a tieto prehlásenia sú priložené.  Žiadateľ (vedúci partner) nemusí podpisovať Prehlásenie o partnerstve.
	
	

	7.
Rozpočet je pripravený v predpísanom formáte, je v  EUR a je priložený
	
	

	8.     Priorita a opatrenie projektu sú v súlade s prioritami a opatreniami uvedenými vo výzve 
	
	

	9.     Charakter projektu bol zvolený 
	
	

	10.    Pravidlá obmedzenej účasti pre pridružené územia sú dodržané (ak ich treba využiť)

	
	

	11.    Projekt má partnera z Ukrajiny 
	
	

	ČASŤ 2 (OPRÁVNENOSŤ)

12. 
Trvanie projektu sa rovná alebo je kratšie ako 24 mesiacov (maximálne povolené trvanie)
	
	

	13. 
Trvanie projektu sa rovná alebo je dlhšie ako 6 mesiacov (minimálne povolené trvanie)
	
	

	14.
Požadovaný príspevok je v EUR a rovná sa alebo je vyšší ako minimálne povolená suma

	
	

	15.
 Požadovaný príspevok je v EUR a rovná sa alebo je nižší ako maximálne povolená suma

	
	

	16.
Suma spolufinancovania sa rovná alebo je vyššia ako 10 % celkových oprávnených nákladov na projekt (minimálne požadované percento)
	
	


VI. ČESTNÉ PREHLÁSENIE ŽIADATEĽA
Žiadateľ, zastúpený dolupodpísanou osobou, ktorá je autorizovaným signatárom žiadateľa, v kontexte súčasnej výzvy na predkladanie projektov, reprezentujúca všetkých partnerov uvedených v navrhovanom projekte, týmto prehlasuje, že 
⁭
žiadateľ má zdroje financovania a odbornú spôsobilosť a kvalifikácie špecifikované v časti 2 Príručky pre žiadateľov;

⁭
žiadateľ sa zaväzuje spĺňať povinnosti uvedené v Prehlásení o partnerstve formulára žiadosti o grant a s princípmi dobrej partnerskej praxe;
⁭
žiadateľ je priamo zodpovedný za prípravu, riadenie a realizáciu projektu s partnermi, ak nejakých má, a nevystupuje ako sprostredkovateľ;

⁭
žiadateľ a jeho partneri sa nenachádzajú v žiadnej zo situácií, ktoré by ich vylúčili z účasti na zmluvách, ktoré sú uvedené v časti 2.3.3 Praktickej príručky pre zmluvné postup pre externé projekty EK (dostupné na nasledujúcej internetovej adrese: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/practical_guide/documents/2008new_prag_final_en.pdf. Okrem toho, uznávame a akceptuje, že ak sa budeme nachádzať v jednej z týchto situácií, môžeme byť v súlade s časťou 2.3.4 Praktickej príručky vylúčení z ďalšieho procesu; 
⁭
žiadateľ a každý partner (ak existuje) je schopný okamžite predložiť na požiadanie podporné dokumenty stanovené v časti 2.2.1 Príručky pre žiadateľov;
⁭
žiadateľ a každý partner (ak existuje) sú oprávnení podľa kritérií stanovených v častiach 2.1.1 a 2.1.2 Príručky pre žiadateľov;
⁭
ak bude odporúčané udeliť grant žiadateľovi, tento akceptuje zmluvné podmienky uvedené Vo vzorovej zmluve o poskytnutí FP, ktorá je  v prílohe Príručky pre žiadateľov (príloha F); 

⁭
žiadateľ a jeho partneri sú si vedomí, že za účelom zabezpečenia finančných záujmov Spoločenstva môžu byť ich osobné údaje zaslané interným audítorským službám, Európskemu audítorskému súdu, Výboru pre finančné nezrovnalosti alebo Európskej kancelárii proti podvodom.

Nasledujúce žiadosti o grant boli v posledných 12 mesiacoch predložené (alebo budú predložené) európskym inštitúciám, Európskemu rozvojovému fondu a členským štátom EÚ:

· <zoznam projektov v tej istej oblasti ako tento návrh>

Žiadateľ si plne uvedomuje, že má povinnosť neodkladne informovať  zmluvný orgán, ktorému predkladá svoju žiadosť, ak tomuto istému projektu, ktorý bol predložený na financovanie inému oddeleniu Európskej komisie alebo iným inštitúciám Spoločsntva, bol pridelený grant.

Podpísané v mene žiadateľa
	Meno
	

	Podpis
	

	Pozícia
	

	Dátum
	


VII. Hodnotiaca tabuľka
(použije zmluvný orgán)

	
	ÁNO
	NIE

	KROK 1: otváranie obálok, administratívna kontrola a kontrola oprávnenosti
	
	

	1. Žiadosť bola predložená v stanovenom termíne
	
	

	2. Žiadosť spĺňa všetky kritériá špecifikované v časti 1 Kontrolného zoznamu (Časť V formulára žiadosti o poskytnutie FP).
	
	

	3. Žiadosť spĺňa všetky kritériá špecifikované v časti 2 Kontrolného zoznamu (Časť V formulára žiadosti o poskytnutie FP)
	
	

	4. Nižšie uvedené podporné dokumenty predložené podľa Príručky (Časť 2.2.1), spĺňajú kritériá oprávnenosti žiadateľa a jeho partnera(ov) 
	
	

	a. Stanovy žiadateľa
	
	

	b. Stanovy alebo štatút všetkých partnerov
	
	

	c. Kópia poslednej účtovnej uzávierky žiadateľa
	
	

	d. Formulár právneho postavenia je riadne vyplnený a podpísaný žiadateľom a sú k nemu priložené požadované dokumenty
	
	

	e. Finančný identifikačný formulár
	
	

	f. Originálny vzor podpisu právne autorizovaného zástupcu žiadateľa overený notárom
	
	

	g. Externá správa audítora žiadateľa (ak je potrebná)
	
	

	h. V prípade investičného projektu, podporné dokumenty určené v bode 8-12 časti 2.2.1 Príručky
	
	

	Administratívne overenie a overenie oprávnenosti vykonal: 

Dátum:

	Rozhodnutie 1: 

Zmluvný orgán odporučil návrh na ďalšie hodnotenie potom, ako projekt prešiel administratívnou kontrolou a kontrolou oprávnenosti podľa kritérií uvedených v Príručke.
	
	

	KROK 2: hodnotenie žiadosti
	
	

	Rozhodnutie 2: 

A. Výberová komisia odporučila návrh na financovanie potom, ako bol návrh vybraný spomedzi najvyššie hodnotených návrhov v rámci dostupného finančného balíka.
	
	

	B. Výberová komisia odporučila návrh zaradiť na rezervný zoznam podľa najvyššie dosiahnutého hodnotenia návrhov. 
	
	

	Overenie návrhu vykonal: 

Dátum: 


� 	Bod 1.3 Príručky pre žiadateľov o poskytnutie FP


� 	Bod 1.3 Príručky pre žiadateľov o poskytnutie FP


� 	Bod 2.1.3 Príručky pre žiadateľov o poskytnutie FP


�		V stanovách musí byť jasne uvedené, že organizácia bola založená na základe zákona jednej z príslušných krajín (Maďarsko, Slovensko, Rumunsko a Ukrajina). V tomto ohľade akýkoľvek právny subjekt, ktorého stanovy boli založené v inej krajine, nie je oprávnenou lokálnou organizáciou.


� 		Napr. mimovládna organizácia,  vládny orgán


� 		Pridajte toľko riadkov, koľko máte partnerov


� 	Všetky projekty predkladané žiadateľmi musia reprezentovať partnerstvá pozostávajúce aspoň z jedného partnera z členského štátu zúčastneného na Programe a aspoň jedného partnera z Ukrajiny. 


�		Bod 2.1.2 Príručky pre žiadateľov o poskytnutie FP


�		Bod  2.1.2 Príručky pre žiadateľov o poskytnutie FP


� Pridajte toľko riadkov, koľko máte naplánovaných aktivít


� 	Vložte toľko riadkov, koľko potrebujete


� 	Vložte toľko riadkov, koľko potrebujete


� 	V prípade samospráv dátum zákonného stretnutia rady sa považuje za dátum registrácie


� 	napr. nezisková, vládna organizácia  


�		Prosím špecifikujte 1) sektor, do ktorého patrí vaša organizácia, ako je to uvedené v stanovách (alebo ekvivalentnom dokumente): verejná (založená a/alebo financovaná verejným orgánom) ALEBO súkromná (založená a/alebo financovaná súkromnou entitou); 2) v príslušnej kolonke, kategóriu, do ktorej patrí vaša organizácia (LEN JEDNA ALTERNATÍVA).


� 	Pridajte toľko riadkov, koľko potrebujete


� 	Pridajte toľko riadkov, koľko potrebujete


� 	Pridajte toľko riadkov, koľko potrebujete


�		N = predchádzajúci finančný rok


�    V prípade samospráv, za dátum zákonného stretnutia rady  sa považuje dátum registrácie


�	Napr. nezisková, vládna organizácia 


� 	Pridajte toľko riadkov, koľko potrebujete


� 	Pridajte toľko riadkov, koľko potrebujete


�		N = predchádzajúci finančný rok


� Pripravte toľko kopi, koľko máte partnerov. Každý partner musí podpísať Prehlásenie o partnerstva na osobitnom dokumente. 


�	Napr. nezisková, vládna organizácia 


� Overte si v Príručke bod 1.2.2


� Overte si v Príručke bod 1.5


� Overte si v Príručke bod 1.5 
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